REGULAMENTO DO CURSO DE GRADUACAO EM
CONTROLADORIA E FINANCAS

Art. 112 O Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme registra o Projeto Pedagégico do
Curso, constitui atividade académica curricular obrigatdria para o estudante do curso de
graduacao em Controladoria e Financas. A sua realizacdao deve observar as seguintes
regras:

[ - Aelaboracdo e a defesa de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou Monografia tem
por objetivo propiciar um conjunto de atividades supervisionadas obrigatdrias e permitir
o aprofundamento técnico-cientifico dos graduandos. O TCC é parte integrante do Curso
de Graduagao em Controladoria e Finangas em todos os seus percursos.

I - Para a conclusao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), o aluno devera se
matricular na disciplina “Pratica de Pesquisa (Monografia)”, que envolverd o
desenvolvimento e a defesa de um Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo Unico. A matricula em “Pratica de Pesquisa (Monografia)” tem como pré-
requisito a aprovacao prévia em “Metodologia de Pesquisa e Projeto de Monografia”.

[l - O TCC devera ser desenvolvido individualmente pelo aluno e este devera ser
orientado por um professor do quadro da UFMG, preferencialmente, dos Departamentos
de Ciéncias Administrativas ou de Ciéncias Contabeis da UFMG.

IV - O TCC devera seguir o rigor do método cientifico para fins de elaboragao,
desenvolvimento e conclusio de um trabalho de natureza teérica/conceitual ou de
carater aplicado, enfatizando, neste ultimo caso, a andlise e/ou resolu¢do de problemas
que envolvam a aplicacao pratica de conhecimentos apreendidos ao longo do curso.

V - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser avaliado por uma banca composta
por trés avaliadores, sendo pelo menos dois membros pertencentes ao quadro de
professores. E obrigatéria a presenca na banca do professor orientador.

VI - Caberd ao Colegiado do Curso de Graduacao em Controladoria e Financas analisar e
emitir parecer, em primeira instancia, relativamente a recursos ou demandas que exijam
arevisao do processo de avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

VII- As normas basicas da disciplina Pratica de Pesquisa (Monografia), deve observar as
seguintes regras:

§ 12 - DA COORDENACAO DA DISCIPLINA “MONOGRAFIA”: o (a) professor (a) designado
(a) para a disciplina sera considerado (a) como o (a) Coordenador (a) da Monografia de



Graduacao (CMG) e fara com que a disciplina siga as regras aqui estabelecidas, conforme
normas e procedimentos académicos da UFMG. Esta coordenagdo ficara incumbida da
comunicagdo com os professores orientadores e alunos, controle de trabalhos
intermediarios, preparacao de material didatico, indicacao e coordenacao das avaliagoes,
entre outros procedimentos auxiliares para o bom andamento da disciplina.

Paragrafo unico - A CMG devera ter o apoio da Secretaria do Departamento de Ciéncias
Contabeis para seu funcionamento.

§ 22- DOS PROFESSORES ORIENTADORES: Conforme as normas vigentes, e tendo em vista
a necessidade de coordenar a distribuicdo de encargos didaticos, a designacao dos
professores orientadores serd da competéncia das Chefias dos Departamentos de Ciéncias
Contabeis e Ciéncias Administrativas.

a - Os professores orientadores deverdo ser preferencialmente dos Departamentos de
Ciéncias Contabeis e Ciéncias Administrativas.

b - ACMG devera apresentar um plano com professores orientadores e temas de interesse
de orientacdo, tema esse validado pelo préprio professor, a ser apresentado aos alunos
para que esses possam definir e buscar o aceite de orientagdo com os professores, de
acordo com o cronograma fixado pela CMG.

c - A designacdo dos professores orientadores sera realizada pelas chefias dos
Departamentos de Ciéncias Contabeis e Ciéncias Administrativas quando o discente
estiver cursando a disciplina “Metodologia de Pesquisa e Projeto de Monografia”,
mediante documento enviado as Chefias dos Departamentos pelo professor da disciplina
“Metodologia de Pesquisa e Projeto de Monografia”, indicando os nomes dos professores
e de seus respectivos orientandos para que se formalize a designacao.

§32-DAS NORMAS PARA A ELABORACAO DA MONOGRAFIA: Por monografia de
graduacdo entende-se um trabalho individual que evidencie a capacidade por parte do
aluno de definir um problema de pesquisa empirico ou teérico na area de Controladoria e
Finangas, realizar uma revisdo da literatura pertinente, levantar dados, utilizar a
informacao levantada em funcdo do problema definido e chegar a alguma conclusao,
mesmo parcial ou provisoria.

a - A monografia deve ter no minimo 30 e no maximo 50 (cinquenta) paginas, excluindo
anexos. Estes limites devem ser respeitados, cabendo aos professores orientadores
garantir a sua observancia. Sempre que o trabalho apresentado ndo atender ao limite aqui
fixado, deve-se anexar documento “de acordo” do professor orientador e da CMG.

b - Os trabalhos devem ser digitados em papel branco formato A4 (210 X 229 mm), em
uma s6 face da folha. As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm;
direita e inferior de 2 cm. Todo o texto deve ser digitado com 1,5 cm de espago entre
linhas, incluindo os titulos das se¢6es primarias (capitulos) e das subsecoes. As citacoes



longas, as notas de rodapé, as referéncias e o resumo em lingua vernacula devem ser
digitadas com espaco simples. Recomenda-se para a digitac¢do, a utilizacao de fonte Times
New Roman ou Arial tamanho 12 para o texto e 10 para cita¢des longas e notas de rodapé.
O trabalho devera obedecer preferencialmente as normas mais recentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, para sua apresentacdo e normalizacao. Sugere-se
utilizar adicionalmente as “Diretrizes para Normalizacdo dos trabalhos académicos
apresentados na FACE/UFMG”.

c - A monografia, fruto do projeto de pesquisa do aluno devera ser INEDITA. Paragrafo
tinico - Por INEDITA entende-se que sejam trabalhos que nido foram publicados em
journals, periddicos, livros, capitulos de livros, fontes eletronicas, ou seja, trabalhos em
meios de publicacdo definitiva. Desta forma é permitido que a monografia a ser
apresentada seja resultado de continuidade de pesquisas realizadas, publicadas em anais
de congresso, simposios, encontros ou outros eventos de carater provisoério e divulgadas
pelo aluno e/ou pelo aluno acompanhado de seu orientador, em autoria e/ou co-autoria,
ficando vetado, pesquisas com a participacdao de terceiros ou provenientes de grupos
de pesquisas envolvendo mais pessoas, além do préprio aluno e seu orientador.
Todavia, quando o trabalho for proveniente de continuidade de pesquisas anteriores, o
aluno deve comunicar formalmente, com a ciéncia do orientador, a CMG.

§ 42 - DAS ATIVIDADES RELACIONADAS: Embora a carga horaria da disciplina nao
envolva aulas presenciais, a CMG podera convocar os alunos para conferéncias ou reunioes
para tratar de assuntos de interesse geral dos alunos matriculados em “Monografia”.

Paragrafo unico - Professores orientadores e alunos deverao comunicar a CMG, telefones e
horarios para contato durante a semana.

§ 52 - DOS RELATORIOS: A CMG estabelecerd semestralmente um cronograma de
trabalhos, a ser cumprido por todos os alunos matriculados em “Monografia”. Esses
trabalhos, a serem apresentados por escrito, para avaliacdo pelo professor orientador,
consistirdo nos seguintes textos, com os respectivos pontos distribuidos em cada etapa:

Etapas Intermedidrias:

Etapa 1: Titulo, introdugdo, fundamentacao tedrica, metodologia e referéncias - 10 pontos;

Etapa 2: Resultados e discussoes, conclusoes e referéncias - 10 pontos;

Etapas finais:

Etapa 3: Entregar a versdao impressa e/ou digital final da monografia (ou seja, trabalho
completo) para avaliacdo do relatorio de pesquisa, a qual sera realizada por uma banca
composta por trés avaliadores, sendo pelo menos dois membros pertencentes ao quadro
de professores da UFMG - 40 pontos;



Etapa 4: Realizar a defesa oral da versao final da monografia perante a banca definida para
a Etapa 3 - 40 pontos.

a - No inicio de cada semestre letivo, a CMG comunicara aos alunos e professores
orientadores, através de oficio, as datas-limite para entrega dos textos nas quatro etapas.

b - No inicio de cada semestre letivo, a CMG comunicara aos alunos e professores
avaliadores, através de oficio, qual sera a semana da apresentacao, solicitando prioridade
da atividade frente as demais atividades académicas.

c - Os trabalhos referentes as etapas intermediarias deverdo ser entregues pelos alunos
com o “de acordo” do professor orientador, juntamente com a nota do orientador para a
referida etapa, no local indicado pela CMG, dentro dos prazos fixados. Vencido um prazo,
e ndo tendo sido entregue o trabalho de algum aluno, este ficara automaticamente com
nota 0 (zero) nessa etapa de trabalho, para registro no Diario de Classe.

d - O registro no Diario de Classe Eletrdnico e divulgacao das notas das etapas finais 3 e 4,
s6 ocorrerdo apds a apresentacdo e apreciacao do orientador e da banca, exceto nos casos
considerados no § 102, paragrafo tnico.

§ 62 - DA AVALIACAO E APROVACAO FORMAL: A versido final do trabalho devera ser
entregue pelo aluno aos membros da banca e a CMG na data fixada no cronograma
preparado pela CMG para o corrente semestre. SO serdo aceitos trabalhos digitados,
sujeitos aos limites e formatos estabelecidos no § 3¢.

§72- - DO NUMERO DE ORIENTACOES: Cada professor vinculado aos Departamentos de
Ciéncias Contabeis e de Ciéncias Administrativas podera vir a orientar até cinco trabalhos
de monografia e/ou estagio supervisionando, quando for caso.

§8°- LAUDO DE AVALIACAO DA ETAPA FINAL 3:

Cabera ao professor orientador entregar a CMG o laudo de avaliacdo da Etapa
Final 3 sumarizado, contendo a pontuacdo média da banca, relativa aos sete aspectos a
seguir:



Quesito Descricao

1 O tema do estudo é relevante para a melhoria do
conhecimento da area
estudada e complementacdo da formacao do (a) aluno (a).

2 O objetivo do estudo é claro e bem definido.

3 A fundamentacgdo tedrica é atual e adequada ao estudo.

4 A metodologia e as técnicas de pesquisa empregadas e a coleta
de dados
(quando cabivel) estdo adequadas aos propdsitos do estudo.

5 O texto esta bem escrito em termos de ortografia, pontuacao,
concordancia
verbal e concordancia nominal.

6 As referéncias sdo atuais, contemplando, além de livros,
periodicos,
dissertacoes e teses.

7 Os achados e as conclusées tém pertinéncia com a pesquisa

realizada, representando contribui¢des ao conhecimento da area em
estudo pelo (a) aluno
(a), indicando um grau de complementacdo da sua formacao.

Paragrafo unico - O laudo podera conter comentarios relativos a avaliacdao sem exceder
uma lauda, tendo em seu cabecalho a indicacdo do nome do aluno, do titulo do trabalho e
do semestre letivo.

§ 92 - DO PROFESSOR AVALIADOR: O(s) professor(es) avaliador(es) sera(ao)
designado(s) pelo(s) Departamento(s), a pedido da CMG, o(s) qual(is) tera(do) como
funcao ler a monografia, avaliar o trabalho escrito e a apresentacao oral desta, que inclui
a arguicao sobre o trabalho analisado.

a - 0 professor avaliador atribuird uma nota de zero a quarenta pontos para a versao final
impressa da monografia e uma nota de zero a quarenta pontos para apresentagao e defesa
da monografia.

b - A pontuacdo atribuida pelo professor avaliador devera ser apresentada em
documento especifico, a ser entregue a CMG, o qual constara de duas partes especificas:

[ Etapa: Avaliacdo do trabalho escrito. Conforme os sete aspectos a seguir:



Quesito Descricao

1 O tema do estudo é relevante para a melhoria do conhecimento da area
estudada e
complementacdo da formacgdo do (a) aluno (a).

2 O objetivo do estudo é claro e bem definido.

3 A fundamentagdo teodrica é atual e adequada ao estudo.

4 A metodologia e as técnicas de pesquisa empregadas e a coleta de dados
(quando
cabivel) estdo adequadas aos propdsitos do estudo.

5 O texto esta bem escrito em termos de ortografia, pontuacdo, concordancia
verbal e
concordancia nominal.

6 As referéncias sdo atuais, contemplando, além de livros, periédicos,
dissertacdes e
teses.

7 Os achados e as conclusdes tém pertinéncia com a pesquisa realizada,

representando contribuicdes ao conhecimento da area em estudo pelo (a)
aluno (a), indicando um
grau de complementacdo da sua formacao.

Il Etapa: Defesa do trabalho escrito, mediante apresenta¢do oral e arguicdo, quando
cabivel, conforme os aspectos a seguir:

- Clareza

- Desenvoltura

- Objetividade

- Qualidade de recursos

§102 - DANOTAFINAL NA DISCIPLINA MONOGRAFIA: A nota final atribuida ao trabalho
da disciplina sera definida pela soma das notas dadas pelo professor orientador nas
etapas 1 e 2, juntamente com a média aritmética das notas dadas pelo(s) avaliador(es) e
pelo professor orientador durante as etapas 3 e 4.

Paréagrafo Unico- As notas parciais das etapas 1 e 2, assim como a média da avalia¢do das
etapas 3 e 4 devem ser disponibilizadas para os alunos, via diario de classe eletrénico. Nos
casos em que a banca aprove a monografia mediante corregdes, as notas somente serdao
lancadas no diario de classe apds a entrega, pelo aluno, do trabalho final com as devidas
corregdes e 0 "de acordo” do professor orientador.

§11° - DA APROVACAO FORMAL NA DISCIPLINA MONOGRAFIA: Ser4 considerado
aprovado o aluno que alcancar o minimo de sessenta (60) pontos, obtidos conforme
descrito no § 102,



a - Caso o aluno ndo tenha entregado o trabalho final, sera considerada apenas a eventual
nota intermediaria dada pelo professor orientador, o que se configura como pontuacao
inferior a minima requerida e em automatica reprovac¢ao do aluno na referida disciplina.

b - Caso a banca aprove a monografia mediante corre¢des a serem efetuadas, o aluno
devera entregar a nova versao do trabalho corrigida, conforme estabelecido no § 62, apds
analise e “de acordo” do orientador.

c - Caso ndo alcance tal média devido a nao atender satisfatoriamente a Etapa 3 (trabalho
escrito), e tendo o “de acordo” do professor orientador e do(s) professor (es) avaliador
(es) e da CMG, o aluno podera apresentar nova versao do trabalho, conforme estabelecido
no § 62, para exame da mesma comissao de avaliacdo, na data combinada no ato da defesa
com o "de acordo" da CMG, em data anterior ao encerramento das atividades do semestre
letivo da UFMG. As novas notas da avaliacao deverdo ser entregues pelos membros da
comissdo de acordo com calendario letivo da UFMG a CMG. As novas notas da avaliacao
da etapa 3 substituirdo as notas anteriores dos respectivos examinadores.

d - Quando for concedida a possibilidade de apresentar uma nova versao do trabalho
escrito (Etapa 3), o(s) professor(es) avaliador(es) assumirao a atribuicao de ler e avaliar
a nova versao do trabalho, conforme os critérios definidos no § 8°.

e - Caso ndo alcance tal média devido a nao atender satisfatoriamente a Etapa 4
(apresentagdo oral), e tendo o “de acordo” do professor orientador e do(s) professor (es)
avaliador (es) e da CMG, o aluno podera fazer uma nova apresentagdo oral do trabalho,
para exame da mesma comissao de avaliacdo, na data combinada no dia da defesa com o
"de acordo" da CMG, até antes do encerramento das atividades do semestre letivo da
UFMG. As novas notas da avaliacdo desta etapa deverao ser entregues pelos membros da
comissao de acordo com calendario letivo da UFMG a CMG. As novas notas da avaliacdo
da etapa 4 substituirdo as notas anteriores dos respectivos examinadores.

§ 122 - DOS RECURSOS: Cabera recurso ao resultado auferido pelo aluno, conforme
disposto no Titulo V do Regimento Geral da Universidade Federal de Minas Gerais.

§ 132 - DA DIVULGACAO: Este documento serd apresentado ao aluno em formato
eletronico, no site do Colegiado do Curso de Controladoria e Financas e no primeiro dia de
aula da disciplina Metodologia e Pesquisa e Projeto de Monografia.

§ 142 - DO PLAGIO E DA COPIA: Caso seja constatado plagio e/ou cépia em alguma das
etapas da “Monografia”, o orientador do trabalho devera encaminha-lo para a CMG que

tomara as devidas providéncias, seguindo o disposto no Regimento Geral e nas Normas
Gerais de Graduagdo da UFMG.

Paragrafo Unico - Caso seja confirmado pela CMG o plagio e/ou copia indicado pelo
orientador, sera atribuida a nota zero ao aluno, em todas as avalia¢des da disciplina, e o



mesmo serd reprovado, ressalvada a possibilidade de a¢des administrativas e judiciais
cabiveis.

Belo Horizonte, 12 de novembro de 2025.

Professora Valéria Gama Fully Bressan

Coordenadora do Colegiado do Curso de Graduacdao em Controladoria e Financas



